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一 登录系统

打开IE浏览器
输入WEB服务器地址(http://jwgl.sias.edu.cn)或从教务处主页登录“正方教务管理系统”，进入用户登录界面。输入用户名及密码，选择“学生”角色，按“登录”。 
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登录密码遗忘请到各自专业学院/系办公室查询。如果学生在用户登录界面输入学号和登录密码后，系统提示“用户名不存在或未按照要求参加教学活动！”对话框，请携带本人证件到教务处更正。
二 选课步骤
网上选课内容包括：学生选课、选体育课、重修或补修选课 。
2.1必修课选课
点击“网上选课”->“学生选课”进入选课系统。
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1、选择选课项目

学生选课项目包括：快速选课、本专业选课、选修课程、跨专业选课、特殊课程、选体课。
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(1) 本专业选课：指本专业的专业选修课程。

点击“本专业选课”按钮，系统仅显示本专业的选修课程上课信息，学生根据实际情况选择对应的课程，定是否要预订教材后按“选定”即可。
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学生根据实际情况选择课程。
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点击课程名称，系统弹出该课程上课信息，学生可根据实际确定是否预订教材后按“选定”即可，若误选可按“删除”退选。
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按“关闭”按钮，即可看到该课程选中状况(在“选否”下显示“已选”)。

点击“已选课程”可查阅所有已选中课程情况。
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按“查看课表”可查阅本学期个人课表，也可先查课表再选课，以免冲突。
2.2体育课选课

1、进入系统之后，点击网上选课下的“选体育课”，如下图。
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注：当你点击左侧显示的某一项项目时，右侧会显示你可以选择的项目，选中该项目后点击提交，如果选课成功时，则会在最下面显示所选的课程，否则将提示你选课不成的原因
2、大一学生根据各自性别单击“大学体育1”选项，右侧将出现相应的上课时间和任课老师，单击各自的项后按“选定课程”即可。
3、大二、大三学生根据各自选项单击“专项体育（如篮球）or选项体育（网球）单周” 选项，右侧将出现相应的上课时间和任课老师，单击各自的项后按“选定课程”即可。本学期每位学生仅能选一门体育课。
2.3 全校性公共选修课、专业选修课和第3学期选课
1、进入到系统之后，点击网上选课下面的学生选课（如下图）
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2、打开学生选课界面后，（按住Ctrl键）再点击选修课按钮，弹出如下窗口，学生可在“公共选修课”或“专业选修课”按钮下选择相应课程
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3、在上面窗口中选择全部后点击选定按钮，进行下一步选择课程
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4、再点击课程名称下面的某一门课程将弹出如下窗口进行选择教学班、上课时间、备注栏中的模块分类信息，然后选中选择情况下面的某一项，再点选定按钮即可选择。（如下图）
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5、如选择成功将提示你“保存成功”字样，然后点击已选课程看是否有这门课，或者查看课表。
[image: image13.png]2008-2000%F38 1928058 i : [2000 ]z

@8 | AERRS

PHORIPRE BFIF sozizne

RERE REEH

10000010 RIS S
99010213 T (FIE) 8

1
AZIBEIEE HRPBIERS

REER EER £ Fnt ] RENE wE #E i
iR 15 150.0 EERENE Bit 499 it
Silin 0s 1000 EERENE Bit 0 it
HEER FEAER EfEIRTE BELER AEHIRTE EEER CEETE EERE &
BPMRARBETS LRPRRIEETS RPEEERS





[image: image14.png]G BE— BE— BE= BRR B EE]
=g
#
i
K4
" i
e
H
£
®
£
E
B
ERASIRPTR T
£ {#1-167| 38/ WER}
7 BTIT
+[® 6-101(2008-2009-1)-10000010-
i s 1
+ TR (FIRR )28
B M7 BB {8168}
frc
B3 playground9(2008-2009-1)-
N 99010213-40207-5
i
#
E
" B
ta
I
¥
E
[T o]
SERER
BBEW i 25 IR _higatE g





2.4跟班重修、补修的课程

（一）、要求：
学生网上选择专业基础课和专业课跟班重修、补修时，请首先确定所选课程是否与本人需选课程的层次、学分相一致；最好选择同专业低年级的教学班，进行重修（补修）相同课程名称的课；即
1、本科学生应选本科的课程，不允许选专科课程重修、补修（即使学分相同也不允许），
2、理工科学生应选理工科专业班开设的相应课程重修、补修，
3、网上选课后，要再次打开个人课表检查、核对选课是否正确、有效；并到学生所在院系领取《重修、补修通知单》。
（二）、步骤：
1、进入到系统之后，点击网上选课下面的学生选课（如下图）
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2、再打开“重修或补修选课”界面后，选择需重、补修课程。
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3、选择那些与自己本学期安排课表不冲突的老师、上课时间后按“选定”，即可查看自己本学期课程表
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4、当本学期申请重（补）修课程与自己本学期已安排课表上课时间时，可以通过自修、完成平时作业，经任课教师同意取得参加考试资格，进行课程的重（补）修；但必须在申请课程的重（补）修时按规定到本院系填写《课程自修申请表》，并办理相关申请手续，否则不得参加期末考试，违规参加考试者，取得的成绩无效。
5、网上选课后，要再次打开个人课表检查、核对选课是否正确、有效； 
三 活动报名

1 网上报名

点击“活动报名”-> “网上报名”。

1、在需要报的报名名称前复选框中打勾（若报名名称属相同的报名类型，只可报其中一项，若报名名称属不同的报名类型，可多项报名）；

2、认真核对源信息身份证号，并填写身份证号；
3、点击“确定”按钮，完成网上报名操作。
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四 信息维护
4.1个人信息修改： 

第一步：点击信息维护(个人信息

第二步：将需要修改的地方再对应栏目中进行修改

第三步：修改完后点击“提交”按钮。
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4.2 为防止登录信息泄密，请各位同学尽快更改原始密码，点击“信息维护”->“密码修改”菜单，修改自己的原始密码和登陆名。
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五 课表查询
课表查询包括，教师个人课表、专业推荐课表查询、学生个人课表和成绩查询
5.1学生个人课表

学生登录后在“课表查询”的下拉菜单中选择“学生个人课表”即可打开自己所有上课课程表。
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5.2 教师个人课表：课表查询(教师个人课表查询

[image: image22.png]T SRIGE — B0 AMREH

i: (20132014 Vi [1 v

HEP): [ ERATH V| smitEETS)

EAHE

it

Bl

-

=

Ef=

L

L

g8

e

X
1170,2)
Ji
#8339
0z

4
11701.2)

Ji

it

o

FEFI20
201 Zi&ﬁzﬁ;ﬁt§é$§iil

i
1170,2)
Ji
FEI39
201238 S 19

*ESUMX\G

12404
20125 RE(FE S HiE/E)2
HE,201 2518 (945 5571

FTE) 18 2012&%@

dhs | o

FREST
2%5/(01-17)
il

AREMLRIFS (2)
2%5//(01-17)
FEE

4
201 LERFEETF

ARERLRTFE
2%5/(01-17)
il

302
201 14BHRE 1HE





5.3 教师个人课表：课表查询(专业推荐课表查询
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5.4 成绩查询
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5.5教室查询

点击“信息查询”-> “教室查询”可查询全校教室使用情况及教室使用申请。

1、选择学年学期，输入教室名称，点击“按教室查询使用情况”可查询使用情况；
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2、选择时间段、星期几、节次，点击“按时间段查询空教室”查询时间段内的空教室；
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3、选择某一空教室，点击后面的“教室预约”，填入借用单位及电话、预约人电话及用途即可向教务处预约教室，并可打印预约单；
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再点击“预约教室审核结果”可查询审批结果。

六 教学质量评价
6.1进行教学质量评价：点击教学质量评价的页面，学生可以根据所学的课程进行各门课程的老师评价。
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学生可以在每个下拉框中选择系统设定的评价信息，每选完一个教师就保存一次，评价完所有老师后就点击“提交”，评价的信息就保存到系统了。

7、 毕业论文选题
7.1 学生选题

点击学生选题进入如下界面进行选题，如果点击“专业题目信息”则显示本专业下面所有题目，如果点击“学院题目信息”则显示学生所在学院所有题目信息，点击选择按钮，如果选题成功，他会提示“选题成功”（每名学生只能选1个题目）。
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7.2 提交周志

学生可以在此页面提交周志，在各个文本框中填入后，点击“确定” 即可保存周志；
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保存后就可以在学生提交周志的页面上查看已提交的周志了；
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