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教 学 督 导 简 报 

（第 118 期） 

郑州西亚斯学院      教学质量监控与评估中心      2021 年 7 月 5 日 

 

试卷检查情况通报 
 

按照学校试卷质量检查与评价实施办法规定，教学质量监控

与评估中心教学质量监控办公室协同教务科研处考务办公室在各

学院试卷自查的基础上，于本学期第 12-15 周对 2020-2021 学年

第一学期期末试卷按照 10%的比例随机抽取了 70 套进行检查，并

随机从 15 个学院中抽取了商学院（266 套）进行试卷全查。 

现将本次试卷检查情况通报如下： 

一、总体情况 

从试卷的整体质量来看,经过近几年的试卷质量检查与评价,

特别是本学年经历了学士学位授予单位、学位（专业）评估工作，

我校课程考试试卷质量总体上有了较大提高。各学院都能按照学

校关于试卷命题、评阅、归档方面的相关要求，依据教学大纲、

考试大纲命题，试卷格式规范，考试资料保存完好、整齐，试卷

管理规范。 

从本次试卷检查的 336 套试卷的具体检查结果来看，有 213
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套试卷资料齐全、命题严谨、批阅规范、成绩无误，其中护理学

院、体育学院、艺术设计学院被抽查试卷全部合格。本次试卷检

查的详细结果会以列表形式发送给各院院长及教学秘书。 

二、存在问题 

经过 30 位评审专家的认真检查和评价，发现主要存在以下几

个方面的问题： 

（一） 考试大纲问题 

⑴ 个别课程考试大纲编制不规范，出现“第一部分 15×

2%=50%”“第七部分 2%×10=10%”等计算错误； 

⑵ 个别课程考试大纲与试卷的分值分布及题型不一致。 

（二） 试卷命题及命题审批表问题 

⑴ 个别试卷格式不一致，排版不规范； 

⑵ 个别试卷题型过于单一且每题分值偏高； 

⑶ 个别试卷、答题纸、答案题型没有一一对应； 

⑷ 个别试卷主观题答案未注明采分点或采分点不明确，个

别答案中出现 P3、P69 等页码内容； 

⑸ 部分试卷答案中仍保留有得分和阅卷人签字框； 

⑹ 个别试卷命题审批表信息填写不完整。 

（三） 试卷批阅问题 

⑴ 个别试卷批改稍欠规范，得分未按要求写在左侧，部分

小题得分未标注或标注不明显； 

⑵ 个别试卷多选题给分标准不明确； 
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⑶ 个别试卷阅卷人未签字或签字不规范，部分试卷分值修

改处阅卷人未按要求签字。 

（四） 双向细目表、试卷交接表问题 

⑴ 部分表格中各项填写不规范或不完整； 

⑵ 个别试卷双向细目表分值漏填或分数计算错误，各类型

分值计算缺乏依据，每章分值分布不具体； 

⑶ 部分试卷交接表上接收人处无签名。 

（五） 试卷分析报告单问题 

个别试卷分析中“成绩是否呈正态分布”分析不准确，文字

内容雷同，“存在主要问题和优点”“典型性错误分析”等填写

过于简单，缺少“对教学工作改进的意见或建议”或“意见和建

议”不够具体，有些只是对试卷题型的分析，并不是对具体知识

点的分析，分析不透彻、不深入，无借鉴意义。 

（六） 成绩问题 

检查中发现的成绩问题有试卷卷面分数合计错误、成绩转录

错误等。经统计，成绩有误的试卷共 56 份，试卷清单已发送给学

院教学秘书，请相关学院及时核实、更正出现问题的学生成绩（学

生成绩更正单需及时存档并将成绩更正情况通知到学生本人）。 

三、改进建议 

各学院在课程考核、试卷命题、审批、评阅及管理过程中应

加强以下几个方面的工作： 

（一）试卷命题与审批 
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1.提高试卷命题质量 

试卷命题应体现教学目的、覆盖教学大纲的主要内容，与考

试大纲同步。试题应更多注重对学生分析、综合、评价能力的考

察，要确保命题的质量和规范性，保证题量适当、难易适度,尤其

应加大对考生综合素质和能力的考核力度，加大主观性试题、案

例分析试题的比重。 

近两学期线上考试数量增多，对于线上考试的试卷命题也要

保证质量。 

2.加强对试卷的审核 

各学院应加强对试卷质量的审核，在填写命题审批表前，应

依据教学大纲、考试大纲，对试卷命题的题型数量、命题质量进

行检查，更要加强对采用开卷、作品、论文等方式考核和采用线

上考试的试卷审核，保证试卷质量。 

（二）试卷评阅与管理 

1.平时成绩、期中成绩给分须有依据 

平时成绩的记分标准一般包括课堂考勤、课堂表现、课程作

业、课程测验、实践环节等，多数课程安排有期中考试。任课教

师需加强对学生的学习过程管理，平时成绩打分要合理，避免打

分过高或无区别。平时成绩和期中考试成绩应如实登记在成绩记

载表和成绩单上，完整保留过程考核原始材料，对平时成绩给分

能够给出合理解释。 

2.严格试卷评阅工作 
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教师应认真阅卷，评分须严格按照评分标准，试卷批阅痕迹

应按照教务科研处发布的试卷批阅规范进行批改。阅卷评分标准

须统一，每个题目皆应有评阅标识，对于大题应标记得分点。应

重视总分及合计分数的复核工作，严格按照评分标准评阅核查有

无错批、漏批，有无错误标记，每道大题的得分是否写明，大题

分数和总分分数的合计是否有误，阅卷人是否规范签名等。阅卷

或复核时若发现成绩错误，应按学校规定及时进行更正。 

3.认真做好试卷质量分析 

试卷（成绩）分析是教师对出题质量和学生掌握情况的分析，

老师应依据学生易出错的知识点做出具体、详尽分析，而不是对

试卷中题型的分析，分析学生学习效果与教师预期差距的原因，

提出相应的整改措施及改进教学的意见。 

（三）考试材料整理与归档 

各学院应确定专人整理、保管考试资料,加强考试资料管理的

规范性。考试材料应严格按照学校要求统一装订归档，设置专门

场所保管，杜绝试卷遗失、泄密等情况发生。 

请各学院对此项工作予以高度重视，严格按照合格评估要求，

按照本通报和发至各学院的详细反馈意见进行认真整改，教学质

量监控与评估中心将对各学院的整改情况进行持续跟踪。 


