郑州西亚斯学院外出短期考察、会议、

调研、培训等项目申请表
申报部门：                       填表时间：     年  月   日

	项目名称
	 
	主办机构
	 

	地    点
	 
	起止时间
	 

	参加人员   及职务
	 

	预估费用 合计
	
	学  费
	
	餐饮费
	

	
	
	资料费
	
	住宿费
	

	
	
	会务费
	
	交通费
	

	
	
	公杂费
	 
	其  他
	

	曾参加类似活动记录
	

	申请理由
	（包括派出学习的必要性和可行性以及培训结束后的效果推广计划。）


	审
批
流
程
	申请部门负责人意见：                            
签字（加盖部门公章）：       

日   期：

	
	教务处负责人意见：（教学项目及教学/科研项目填写）                         
      签字（加盖部门公章）：       

                             日   期：

	
	科研处负责人意见：（科研项目及教学/科研项目填写）                           
                          签字（加盖部门公章）： 
                            日   期：

	
	人力资源处负责人意见：                            
                          签字（加盖部门公章）： 
                           日   期：

	
	主管人事校领导意见：

                                    签字：

                                          日   期：


备注：

一、申报原则：

1、符合学校专业建设与开发；

2、有利于解决长期存在的困难问题；

3、与学校发展密切相关的改革创新项目。

二、提交申请时请同时提交会议通知、邀请函等支撑材料；

三、学习完成后15日内需提交书面培训报告两份，派出单位留存一份，人力资源处留存一份，同时作为报账依据。

四、相关费用报销标准按照郑州西亚斯学院教职工差旅费报销管理办法执行.

五、如参加的项目为个人或单位有经费受资助项目，则不需要填写此表。
