附件1
郑州西亚斯学院毕业论文（设计）工作日程安排

	时间
	工作安排

	第七学期15周
	申报课题。

	第七学期16周
	审定课题，审查指导教师资格。

	第七学期17周
	各学院进行毕业论文（设计）动员，向学生公布课题和指导教师。

	第七学期18周
	指导教师与学生见面，发“毕业论文（设计）任务书”。

	第八学期第1周
	各学院将“毕业论文（设计）教学执行计划”交教务科研处实践教学办公室。学生完成“开题报告”。

	第八学期第6周
	各学院进行中期教学检查，填写“毕业论文（设计）中期教学检查表”。

	第八学期第10周
	学生完成论文（设计），各学院检测毕业论文，公布答辩安排，并报教务科研处实践教学办公室。

	第八学期第11周
	指导教师填写意见书，评阅教师填写评审表。

	第八学期第12周
	各学院组织答辩。

	第八学期第13周
	填写“校级优秀毕业论文（设计）推荐表”和“校级优秀指导教师推荐表”报教务科研处实践教学办公室。

	第八学期第14周
	各学院整理毕业设计材料，撰写工作总结报告。

	第八学期第15周
	教务科研处组织毕业论文（设计）质量随机评估。

	第八学期第16周
	各学院将“毕业论文（设计）情况统计分析表”、“毕业论文（设计）成绩汇总表”、“工作总结报告”、“工作量统计表”报教务科研处实践教学办公室。


附件2
郑州西亚斯学院毕业论文（设计）课题申报表
	课题名称
	

	课题来源
	
	课题类型
	

	指导教师
	
	技术职务
	

	课题简介：（选题背景、主要内容、现有条件、时间安排、预期成果及表现形式。）



	专业系意见：

负责人签名：                  年   月  日
	学院意见：

负责人签名：                   年   月  日


填表说明：1.课题来源：科研项目、社会服务、其他。

2.课题类型：设计、论文、其他。

附件3
郑州西亚斯学院

20   届毕业论文（设计）教学执行计划

专业学院：（盖章）       班级：

                   填表时间：    年   月   日
	序号
	题目名称

（或简称）
	类别
	指导教师
	学生
	备注

	
	
	设计
	论文
	姓名
	职称
	姓名
	学号
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件4
郑州西亚斯学院

毕业论文（设计）任务书
题目                                                   
专业                学号              姓名             

主要内容、基本要求、主要参考资料等：

完  成  期  限：                  
指导教师签名：                  
专业负责人签名：                        

年    月    日
附件5
郑州西亚斯学院毕业论文（设计）开题报告表
	课题

名称
	

	课题

来源
	
	课题

类型
	
	指导

教师
	
	职称
	

	学生

姓名
	
	学号
	
	专业
	
	班级
	

	开题报告内容：（调研资料的准备，设计的目的、要求、思路与预期成果；任务完成的阶段内容及时间安排；完成论文（设计）所具备的条件因素等。）

指导教师签名：                                         日期：                 

                                                                （可加页）


课题类型：设计、论文、其他。

课题来源：科研项目、社会服务、其他。

附件6
郑州西亚斯学院毕业论文（设计）中期检查表
	学生

姓名
	
	专业
	
	班级
	

	指导教师

姓名
	

	课题名称
	

	指导教师每周指导次数
	
	每周指导
时间

（小时）
	
	备注
	

	毕业论文（设计）

工作进度
	已完成的主要内容
	%
	待完成的主要内容
	%

	
	
	
	
	

	存在问题
	


指导教师签名：                                                    年   月   日

附件7
郑州西亚斯学院毕业论文（设计）指导过程记录表

	学生信息
	学号
	
	专业
	

	
	姓名
	
	班级
	
	民族
	

	指导教师

信息
	姓名
	
	职称
	

	
	学院
	
	学历
	
	民族
	

	论文题目：

	指导记录内容要求：1、指导时间；2、指导地点；3、指导方式（如：面谈、电话、邮件等）；4、指导内容

	指导过程记录
	第1次指导记录
	地点
	
	方式
	

	
	指导内容：

1.

2.

3.

4.

 学生签名：                教师签名：                                年   月   日

	
	第2次指导记录
	地点
	
	方式
	

	
	指导内容：

1. 

2. 

学生签名：                  教师签名：                               年   月   日


郑州西亚斯学院毕业论文（设计）指导过程记录表

	指导过程记录
	第3次指导记录
	地点
	
	方式
	

	
	指导内容：

1. 

2. 

 学生签名：               教师签名：                            年   月   日

	
	第4次指导记录
	地点
	 
	方式
	 

	
	指导内容：

1. 

2. 

…

学生签名：                教师签名：                            年   月   日

	
	第5次指导记录
	地点
	
	方式
	

	
	指导内容：

1. 

2. 

3. 

…

 学生签名：                教师签名：                         年   月   日

  


郑州西亚斯学院毕业论文（设计）指导过程记录表
	指导过程记录
	第6次指导记录
	地点
	
	方式
	

	
	指导内容：

1. 

2. 

…

 学生签名：             教师签名：                           年   月   日

	
	第7次指导记录
	地点
	 
	方式
	 

	
	指导内容：

1. 

2. 

…

学生签名：             教师签名：                             年   月   日

	
	第8次指导记录
	地点
	
	方式
	

	
	指导内容：

1. 

2. 

3. 

…

 学生签名：             教师签名：                            年   月   日


附件8
郑州西亚斯学院毕业论文（设计）指导教师意见书
	课题名称
	

	学生姓名
	
	学号
	
	专业

班级
	

	是否同意参加答辩
	
	评分
	

	评语：

指导教师签名：

                                          日        期：


附件9
郑州西亚斯学院毕业论文（设计）评审表（理科）
	课题名称
	

	学生姓名
	
	学号
	
	班级
	

	序号
	评审项目
	指       标
	满分
	评分

	1
	选题及工作量 
	课题能使学生受到本专业全面综合训练。课题完成达到教学基本要求，难易程度、工作量适宜。
	20
	

	2
	调查论证
	根据课题任务，能独立查阅文献资料和从事其它调研。有收集、分析、综合和正确利用各种信息的能力。
	10
	

	3
	译  文
	翻译准确，语句通顺、流畅；译文数量符合要求。
	5
	

	4
	设计、实验方案、

分析与技能
	设计、实验方案科学合理；数据采集、计算、处理正确；论据可靠，分析、论证充分；结构设计合理、工艺可行、推导正确或程序运行可靠；绘图正确、符合国家标准；有必要的社会、经济效益分析。
	40
	

	5
	设计说明书
	条理清楚，文理通顺，用语符合技术规范，图表清楚，书写格式规范。
	20
	

	6
	创  新
	有独特见解，结论有一定应用价值。
	5
	

	
	总分
	

	评语：

评阅教师签名：    

日        期：




附件10
郑州西亚斯学院毕业论文（设计）评审表（文科）
	课题名称
	

	学生姓名
	
	学号
	
	班级
	

	序号
	评审项目
	指       标
	满分
	评分

	1
	选题和工作量
	课题的内容、难易程度和工作量符合教学基本要求。
	20
	

	2
	调查论证
	根据课题任务，能独立查阅文献资料和从事其它调研。有收集、分析、综合和正确利用各种信息的能力。
	20
	

	3
	译  文
	翻译准确，语句通顺、流畅，译文数量符合要求。
	10
	

	4
	论文质量
	文章切合选题，材料丰富，内容充实，观点明确，论据充分，论证严格，文笔流畅，语言通顺，使用专业术语准确，图表清楚，符合要求。
	40
	

	5
	创   新
	有独特见解，或有一定应用价值。
	10
	

	
	总分
	

	评语：

评阅教师签名：       

                                          日         期：




附件11
郑州西亚斯学院
毕业论文（设计）答辩评审表
	课题名称
	

	学生姓名
	
	专业

班级
	
	学

号
	
	指导教师姓名
	
	职称或

学位
	

	序号
	评审项目
	指      标
	满分
	评分

	1
	课题介绍
	思路清新；语言、图、表、文字表达准确，概念清楚，论点正确；实验（论证）方法科学，分析归纳合理。
	40
	

	2
	答辩准备
	准备工作充分，答辩材料齐全，时间符合要求。
	10
	

	3
	创   新
	有独特见解，有一定的应用价值。
	10
	

	4
	答  辩
	回答问题有理有据，基本概念清楚。主要问题回答准确，有一定深度。
	40
	

	
	总分
	

	评语：

答辩小组成员：

姓名职称（签名）：                            姓名职称（签名）：                    
姓名职称（签名）：                            姓名职称（签名）：                    
姓名职称（签名）：                   
答辩（小组）负责人（签名）：                            年    月     日


                                                                                                                 毕业论文（设计）总评定成绩
指导教师评分：               评阅教师评分：               答辩小组评分：           
综合评定分数（上述三项按比例3︰3︰4）：                 总评定成绩：           

答辩委员会主任委员（签章）：                                年       月       日

附件12

郑州西亚斯学院毕业论文（设计）答辩记录表
	序  号
	
	姓名
	
	学  号
	

	论文题目
	
	答辩成绩
	

	（记录提问的题目及回答要点）

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


答辩记录人签字：
附件13

郑州西亚斯学院毕业论文（设计）答辩巡视表

	学院
	
	答辩
组长
	

	日期
	
	地点
	

	巡视内容

	重点巡视内容
	现场记录
	评价

（优、良、一般、差）

	学生衣着是否整齐，答辩语言是否规范
	
	

	答辩小组成员是否按要求参加

（每个答辩小组3-5名）
	
	

	答辩教师提出问题是否具有针对性

是否提问三个以上的问题
	
	

	现场是否有答辩记录人

(答辩老师兼记录人亦可)
	
	

	学生回答问题是否完整、准确

学生答辩时长是否符合学校规定

（学生汇报5-10分钟，回答问题5-10分钟）
	
	

	存在的其它问题
	

	意见与建议
	巡视员：           记录时间：


附件14

郑州西亚斯学院校级优秀毕业论文（设计）推荐表
	论文（设计）名称
	
	导师姓名
	

	学生姓名
	
	学号
	
	专业
	

	评阅教师
	
	职称或学位
	

	指导教师评审意见：

指导教师签名：                                                       日期：

	答辩小组意见：

答辩小组组长签名：                                                    日期：

	学院意见：

学院院长：（单位签章）                                                 日期：


附件15
20  届毕业论文（设计）校级优秀指导教师评审表
	姓   名
	
	职   称
	
	学   位
	

	所在学院
	
	现从事
专业、专长
	

	指导毕业设计
（论文）人数
	
	优良率
	

	学院级优秀设计（论文）篇数
	
	发表或
被采用篇数
	

	系（教研室）推荐意见（包括工作态度、指导水平、工作成效等）：
                               系（教研室）主任                （签名）
                                               年     月     日

	学院意见：
                       学院院长                （签字）（学院公章）
                                                  年     月     日

	学校审核意见：
                                             年     月     日


说明：本表一式两份，一份由教师所在学院存档，一份交教务科研处实践教学办公室存档
附件16
郑州西亚斯学院
毕业论文（设计）情况统计分析表

学院：（盖章）                                          年    月    日

	专业名称
	
	
	
	
	
	合计

	课题数
	
	
	
	
	
	

	课题类型
	设计
	数量
	
	
	
	
	
	

	
	
	%
	
	
	
	
	
	

	
	论文
	数量
	
	
	
	
	
	

	
	
	%
	
	
	
	
	
	

	
	其他
	数量
	
	
	
	
	
	

	
	
	%
	
	
	
	
	
	

	指导教师
	高级
	人数
	
	
	
	
	
	

	
	
	%
	
	
	
	
	
	

	
	中级
	人数
	
	
	
	
	
	

	
	
	%
	
	
	
	
	
	

	
	博士
	人数
	
	
	
	
	
	

	
	
	%
	
	
	
	
	
	

	
	硕士
	人数
	
	
	
	
	
	

	
	
	%
	
	
	
	
	
	

	
	总数
	
	
	
	
	
	

	学生人数
	
	
	
	
	
	

	学生成绩
	优秀
	人数
	
	
	
	
	
	

	
	
	%
	
	
	
	
	
	

	
	良好
	人数
	
	
	
	
	
	

	
	
	%
	
	
	
	
	
	

	
	中等
	人数
	
	
	
	
	
	

	
	
	%
	
	
	
	
	
	

	
	及格
	人数
	
	
	
	
	
	

	
	
	%
	
	
	
	
	
	

	
	不及格
	人数
	
	
	
	
	
	

	
	
	%
	
	
	
	
	
	


填表人：

附件17

郑州西亚斯学院

毕业论文（设计）工作总结
学院名称：         （加盖公章） 
毕业年份：            届          
填表时间：       年   月   日     

一、毕业论文（设计）基本数据统计
	本届毕业生
总数
	人
	完成毕业
论文（设计）数
	份
	完成比例
	%

	选题情况
	课题性质
	课题来源

	
	工艺  程术

设计
	学术

研究
	软件

工程
	社会热点问题
	其它
	部、省、市级

以上科研课题
	企、事业单位
委托
课题
	校 级

课 题
	自 拟

课 题

	
	份
	份
	份
	份
	份
	份
	份
	份
	份

	
	%
	%
	%
	%
	%
	%
	%
	%
	%

	导师情况
	指导
教师

总数
	人
	其中：本院
      教师
	人
	%
	其中：外聘
	人
	%

	
	类别
	人数
	占教师数比例
	指导学生数
	占学生数比例

	
	高级
（博士）
	
	%
	
	%

	
	中级
（硕士）
	
	%
	
	%

	
	其他
	
	%
	
	%

	
	小计
	
	
	
	

	抽检情况
	抽检
人数
	

	
	复制比
	R≤30﹪
	30﹪＜R≤45﹪
	45﹪＜R≤60﹪
	60﹪＜R≤75﹪
	75﹪＜R

	
	人数
	
	
	
	
	

	
	占抽
检数

比例
	%
	%
	%
	%
	%

	成绩评定
	优秀
	良好
	中等
	及格
	不及格

	
	人
	%
	人
	%
	人
	%
	人
	%
	人
	%

	
	第一次答辩通过
	人
	%

	
	最后答辩没有通过的人数（含未答辩）
	人
	%


二、毕业论文（设计）工作综合分析、评价
	1、选题情况分析（选题性质、难度及份量的分析、结合实际的比例及情况分析等）


	2．指导教师（如指导教师数量、工作状况等）、教学条件（如实验仪器设备、图书文献资料等）等满足毕业论文（设计）要求的分析（数据统计与文字说明）：


	3．毕业论文（设计）对培养学生各种能力的分析（文献资料检索与运用能力、综合运用知识能力、实验操作及分析能力、外语和计算机应用能力、研究方法和手段的运用能力、文字表达能力、创新能力等）：



	4．毕业论文（设计）工作中学生素质培养情况（意志毅力、团结协作、尊重他人、遵守纪律等）：

	5．毕业论文（设计）工作规范管理情况和分析（选题、开题、指导教师安排和实际工作状况、学生毕业论文（设计）的进度、论文抽查和中期检查、毕业论文（设计）答辩和评分、毕业论文（设计）材料整理等全过程的管理情况的分析）




三、毕业论文（设计）质量分析（结合典型案例对学生毕业论文（设计）的质量进行分析）
	


四、其他方面工作总结（取得的经验、存在的问题和改进措施等）
	


注：1、本表由专业学院毕业论文（设计）领导小组组织填写。

    2、本表一式两份，一份由教师所在学院存档，一份交教务科研处实践教学办公室存档。

